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COMUNE DI MONTICELLI D’ONGINA
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Al Responsabile del Servizio
_________________________

      del Comune di Monticelli d’Ongina

Oggetto: istanza di accesso ai documenti amministrativi.

(Legge 241/1990 e s.m.i. “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai    documenti amministrativi” - D.P.R. 184/2006 “Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi”)
Il/la sottoscritto/a________________________________________________ nato/a a ________________________ prov. ____ il ____/____/_____ residente in ____________________________________ prov. ____  Via _____________________________________ n. _____ tel.________________ in qualità di: (barrare la casella che interessa) 
· interessato

· legittimato

· delegato

con documento d’identificazione (da allegare in copia) ____________________________________ n. ___________________ rilasciato da _________________________________ il ____/____/_____ consapevole che in caso di dichiarazione mendace o, qualora dal controllo effettuato emerga la non veridicità del contenuto di talune delle dichiarazioni rese, sarà punito ai sensi del Codice Penale secondo quanto previsto dall’art. 76 del D. P. R.  445/2000 

CHIEDE

· di prendere visione

· di esaminare e ottenere copia di documentazione in carta semplice
· di esaminare e ottenere copia di documentazione conforme all’originale (in marca da bollo)
dei sottoindicati documenti amministrativi: (specificare gli elementi identificativi)
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

per i seguenti motivi: (specificare l’interesse diretto, concreto ed attuale connesso a situazioni giuridicamente tutelate e collegate al documento al quale è chiesto l’accesso)
_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________

impegnandosi a rimborsare, al momento del ritiro dei documenti richiesti, il costo di riproduzione stabilito da codesta amministrazione (solo nel caso di rilascio di copie) e dichiara di essere consapevole che in presenza di controinteressati il Comune, ai sensi dell’art. 3 del D.P.R. 184/2006, è tenuto a dare comunicazione della presente richiesta agli stessi i quali possono farne motivata opposizione entro i termini di legge.
Luogo e Data _____________________________

Firma del richiedente (per esteso e leggibile)











  ____________________________________

Tale istanza può essere presentata:
-  tramite posta ordinaria, inviando al Comune di Monticelli d’Ongina, Via Cavalieri di Vittorio Veneto 2 – 29010  Monticelli d’Ongina (Pc) - la domanda compilata ed allegando la fotocopia del documento d'identità; 
- via fax al n. 0523827682, allegando copia fotostatica del documento di riconoscimento;

- con strumenti telematici, se sottoscritta mediante firma digitale o con l’uso della carta d’identità elettronica  all’indirizzo comune.monticelli@sintranet.legalmail.it;

- direttamente all’ufficio, apponendo la propria firma davanti al dipendente addetto alla ricezione, senza autenticazione della sottoscrizione. 
Luogo e Data ______________________________


        
      Il Funzionario











 ____________________________________
 Ove l’istanza di accesso agli atti sia presentata del richiedente in qualità di delegato, l’istante deve presentarsi munito:

- del presente modulo di delega debitamente compilato;
- del documento di identità del delegante (originale o fotocopia).
Il/la sottoscritto/a ________________________________________________ delegante) nato/a a ________________________ prov. ____ il ____/____/_____ residente in ____________________________________ Via _____________________________________ n. _____ tel.________________ con documento di riconoscimento ____________________________________ n___________________ rilasciato da _________________________________ il ____/____/_____ in qualità di_______________________________________________________________

DELEGA

sotto la propria responsabilità il/la  Sig./ra __________________________________________________ (delegato) nato/a a ________________________ prov. ____ il ____/____/____ a prendere visione in nome e per conto del delegante ed all’eventuale estrazione delle copie dei documenti visionabili.
Luogo e Data_________________________

Firma del delegante (per esteso e leggibile)











  ____________________________________
Allegare copia del documento di identità del delegante e del delegato.

Informativa trattamento dati personali

ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali)
- I dati da Lei forniti saranno utilizzati esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza da Lei presentata e per le finalità strettamente connesse;

- In ogni momento la S. V. potrà esercitare i diritti di accesso, rettifica, aggiornamento e integrazione, cancellazione dei dati, così come previsto dall’art. 7 del D. Lgs. 196/2003, rivolgendosi all’indirizzo in epigrafe;

- il conferimento dei dati è obbligatorio al fine del rilascio/diniego dell’istanza e l’eventuale rifiuto di fornire tali dati comporterà la mancata adozione dell’atto conclusivo del procedimento;
- la conseguenza nel caso di mancato conferimento dei dati è la seguente: non procedimento dell’istanza di accesso;

- il titolare del trattamento dei dati è il Comune di Monticelli d’Ongina, Via Cavalieri Vittorio Veneto 2;

- il responsabile del trattamento viene individuato nel Responsabile di Servizio che detiene il documento;

- il trattamento viene effettuato sia con strumenti cartacei sia con strumenti  elettronici a disposizione degli uffici;

- i dati non verranno comunicati a terzi, salvo quanto necessario per l’espletamento degli obblighi connessi alla normativa in materia di accesso; in particolare, ai sensi di quanto disposto dalla L. n. 241/1990 e s. m. i., nel caso in cui il documento richiesto contenga informazioni riferite a soggetti terzi che dall’esercizio del diritto di accesso vedrebbero compromesso il proprio diritto alla riservatezza, il Comune è tenuto a fornire loro notizia della richiesta trasmettendo copia della stessa;

- in ogni momento la S.V. potrà esercitare i Suoi diritti, ai sensi dell’art.7 del D. Lgs. 196/2003 che si trascrive di seguito integralmente.

Art. 7 – Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti

 1. L’interessato ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelliggibile.

2. L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione:

a) dell’origine dei dati personali;
b) delle finalità e modalità del trattamento;

c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici;

d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’articolo 5, comma 2;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.

3. L’interessato ha diritto di ottenere:

a) l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l’integrazione dei dati;

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;

c) l’attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

4. L’interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:

a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorchè pertinenti allo scopo della raccolta;

b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.

Firma (per esteso e leggibile)





____________________________________

Via Cavalieri di Vittorio Veneto n.2 – 29010 Monticelli D’Ongina (PC)
Tel.: 0523.820441 – Fax: 0523.827682 
C.F.: 00182220335
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